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OGtOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO

GtOWNEGO KSIEGOWEGO

W SAMODZIELNYM PUBLICZNYM ZESPOLE ZAKtADOW OPIEKI DLUGOTERMINOWEJ

W AUGUSTOWIE

Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zespotu Zaktaddéw Opieki Dtugoterminowej w Augustowie,
16 — 300 Augustéw, ul. | Putku Utanéw Krechowieckich 17, ogtasza nabdr na stanowisko gtéwnego
ksiegowego.

Rodzaj umowy: umowa o prace.

Wymiar czasu pracy: 1/1 etat

Pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony. Po umowie na czas okreslony istnieje
mozliwo$é zawarcia umowy na czas nieokreslony.

Wymagania na stanowisku gtéwnego ksiegowego:

Wymagania konieczne:

1. wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia,

2. osoby, ktére spetniajg jeden z ponizszych warunkéw:

3. ukoniczyty ekonomiczne, jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiadajg, co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

4. wpisane sg do rejestru biegtych rewidentdw na podstawie odrebnych przepiséw,

posiadajg certyfikat ksiegowy, uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,

albo swiadectwo kwalifikacyjne, uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,

wydane na podstawie odrebnych przepiséw,

6. posiadajg, co najmniej 3-letni staz pracy na podobnym stanowisku lub wykonywaty przez, co

najmniej 3 lata, dziatalnos¢ gospodarcza o charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku

gtownego ksiegowego,

majg petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystajg w petni z praw publicznych,

8. nie byty skazane prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub za umysine przestepstwo skarbowe,

9. cieszg sie nieposzlakowang opinig.
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Wymagania dodatkowe:

1. doswiadczenie zawodowe na stanowisku gtdwnego ksiegowego,

2. znajomos¢ przepiséw dotyczacych finanséw publicznych, rachunkowosci, prawa zamdwien

publicznych, podatku dochodowego od oséb fizycznych i prawnych, ubezpieczen spotecznych,

znajomos¢ zagadnien dotyczgcych naliczania i wyptaty wynagrodzen, ochrony danych osobowych,

umiejetno$¢ samodzielnej pracy,

4. odpowiedzialnos¢, komunikatywnosé, dyspozycyjnosé, kreatywnosé, posiadanie wysokiej kultury
osobistej,

5. znajomos¢ regulacji prawnych, dotyczacych podmiotéw leczniczych.
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® Zakres podstawowych zadan, wykonywanych na stanowisku:

1. nadzorowanie spraw zwigzanych z budzetem i rachunkowos$cig podmiotu leczniczego,
zobowigzaniami podatkowymi, ubezpieczeniami i ptacami,
2. wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi,
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15.

kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw, dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych,

opracowywanie projektéw przepisdw wewnetrznych, dotyczacych finanséw i prowadzenia
rachunkowosci, zaktadowego planu kont, obiegu i kontroli dokumentow finansowych,
opracowanie planéw przychodéw i kosztow budzetowych,

kompletowanie dokumentéw finansowo-ksiegowych, dokonywanie przelewdéw,
dekretowanie i sprawdzanie, pod wzgledem finansowym, dokumentéw ksiegowych,
prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej,

analiza i kontrola wykonania planu finansowego,

. sporzadzanie sprawozdan finansowych,

nadzoér nad naliczaniem i wyptatg wynagrodzen, podatkéw, naleznosci i zobowigzan,

. organizacja, kierowanie i nadzér nad pracownikami dziatu ksiegowosci,
. nadzor nad przestrzeganiem instrukcji obiegu kontroli dokumentéw i inwentaryzacjg mienia oraz

wiasciwym utrzymaniem, przechowywaniem i archiwizacjg dokumentéw finansowych,
wspotpraca z kontrahentami, Skarbnikiem Powiatu, pracownikami Starostwa Powiatowego w
Augustowie.

Wymagane dokumenty:

PoNPRE

list motywacyjny i zyciorys ( CV ),

kopie dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe,

kopie dokumentow, potwierdzajgcych okresy zatrudnienia oraz przebieg pracy zawodowej,
oswiadczenia kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w petni z praw
publicznych,

. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

rekrutacji.

Kandydaci, ktérych oferty beda spetniaty wymagania formalne i zostang ztozone w wyznaczonym
terminie, bedg zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.
Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy sktadaé¢ w zamknietej kopercie, opisanej: NABOR NA STANOWISKO GtOWNEGO
KSIEGOWEGO W SAMODZIELNY PUBLICZNYM ZEPOLE ZAKtADOW OPIEKI DEUGOTERMINOWEJ W
AUGUSTOWIE, osobiscie lub listem poleconym, do godziny 14.00 do dnia 31.10.2020 ., pod adresem:
16-300 Augustéw, ul. | Putku Utanéw Krechowieckich 17, sekretariat. Liczy sie data wptywu do SP ZZOD.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 87 643 47 04.

Dyrektor SP ZZOD w Augustowie
Krystyna Wilczewska
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